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Manual de Pandora ς Control de gestión 

 
Introducción 

Suponiendo que somos propietarios de un negocio y queremos organizar la información referida a la 

actividad diaria: control de existencia de artículos, emitir facturas comerciales, control de cuentas corrientes 

y también imprimir listas de precios actualizadas.  

9ƴ ǇǊƛƴŎƛǇƛƻΣ ǇƻŘŜƳƻǎ ǇŜƴǎŀǊΥ ά.ǳŜƴƻΣ ǇŜǊƻ ǘƻŘƻ Ŝǎƻ ƭƻ ǇǳŜŘƻ ƘŀŎŜǊ Ŏƻƴ ŎǳŀƭǉǳƛŜǊ ŀǇƭƛŎŀŎƛƽƴ ƻŦŦƛŎŜΦ IŀƎƻ 

las listas  de precios y el stock con Excel, imprimo las facturas con Word y guardo los nombres de los clientes 

Ŏƻƴ hǳǘƭƻƻƪέ 

En principio, la idea suena razonable: usamos cada aplicación para resolver cada problema por separado. 

Pero esta idea tiene una limitación grave: si bien nos permitirá tipear y almacenar la información, ignora por 

completo la relación entre la información y los procesos en los que la misma está involucrada. 

Acá surge el primer concepto: no debemos pensar en cada tarea o en cada dato como un componente 

άǎǳŜƭǘƻέΣ ǎƛƴƻ ŎƻƳƻ ǇŀǊǘŜ ŘŜ ǳƴ sistema organizado de información. Es decir, una estructura donde los 

componentes (artículos, clientes) y las acciones (facturar, imprimir) están fuertemente relacionados entre sí 

y, por ende, los cambios en cada una de las piezas afecta al resto de los mismos. 

Por ejemplo, queremos hacerle una factura a un cliente. Si bien la emisión del comprobante es el fin, no 

sería lógico preocuparnos por cosas tales como:  ¿Existen suficientes unidades del producto? ¿La cuenta 

corriente del cliente está en orden? ¿Cuál Fue el número de la ultima factura que imprimimos? ¿Tenemos la 

dirección correcta para realizar un envió? Estas preguntas son indispensables para poder administrar 

nuestro negocio con eficiencia. 

Es aquí donde entra en escena Pandora 1.0 . Dicha herramienta nos permite establecer relaciones  entre 

componentes, buscar rápidamente e imprimir la información, evitar la duplicación innecesaria de datos, 

establecer niveles de seguridad avanzada, mayor control y flexibilidad. 

 



Manual Sistema Pandora 1.0 ɀ Control de Gestión Página 2 
 

Pandora es una aplicación para gestión de negocios. Cuenta con la ventaja de ser adaptable a cualquier 
rubro. Permitir el uso de lectores de códigos de barras para simplificar el trabajo.  

El programa permite realizar un control efectivo de la caja, el stock de productos, las compras y ventas de 
artículos, los proveedores, los clientes, cuenta corriente, impresión de precios, carteleria, etcétera.  

Por cada movimiento que se realice se actualizará el dinero de la caja. Al final del día se puede cerrar  y listar 
el total de operaciones 

Acciones como actualizar la lista de precios se efectúan de forma rápida: basta con indicar el porcentaje o la 
cantidad que se elevará el precio del producto y ya está. 

Además, puedes generar un completo sistema de informes que recogerá datos como los ingresos, gastos, 
compras, ventas, artículos, merma, calcular comisiones,  clientes, etcétera.     

En caso de que sea necesario, también es posible anular ventas y crear diferentes usuarios para trabajar con 
el programa. 

Para mayor seguridad, el programa realiza una copia de la base de datos al cerrarse; copia que puede ser 
restaurada en caso de problemas. 

Usted Podrá controlar los movimientos de su negocio desde la comodidad de su casa, con una pc conectada 

a Internet pondrá ingresar al sistema para realizar una consulta de los movimientos y stock que cuenta el 

local, completamente actualizado. 

Consejos antes de Comenzar 

La carga de los datos en la parte más engorrosa de todos los sistemas, ya que deberemos cargar 

todos los artículos con su respectivo stock, sección, rubro, etc. 

Recomendamos que antes de comenzar con el ingreso, tengamos en orden la información, 

comencemos cargando primero los datos de los proveedores, llenemos las tablas auxiliares con los 

rubros, secciones, marcas y todos los datos que vamos a necesitar para dar de alta a los artículos. 

Una vez que tengamos cargados los proveedores y las tablas auxiliares, recién ahí comenzar con la 

carga de los artículos. 

Una vez que tengamos los artículos cargados, sería conveniente realizar una impresión de los 

mismos, para realizar un inventario y cargar el stock real, para poder comenzar a utilizar  el 

sistema sin problemas. 
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Modulo Artículos 

ü Alta de artículos 

 

Para dar de alta a un articulo debemos dirigirnoa al menu 

Articulo y hacer click en la opcion alta 

 

 

 

 

 

Se nos abrirá una pantalla en la cual debemos ingresar el 

código del artículo, el proveedor (previamente cargado, ver 

alta de proveedor pág. 20). Descripción del producto.  

También debemos seleccionar el rubro, sección, marca y 

origen. Estos datos al igual que el proveedor debieron ser 

previamente cargados en las tablas auxiliares (Ver carga 

tablas auxiliares Pág. 69) 

También tendremos  la opción de ingresar la ubicación del 

producto en depósito, por ejemplo, si el producto se 

encuentre en el rack A, posición 2, la ubicación  seria A-2 

Nos pedirá ingresar el costo del producto, precio de venta, 

stock actual y stock mínimo. 

Si cuando cargamos el proveedor le indicamos el índice de ganancia (ver alta de proveedores pág. 20), el 

precio de venta se generara automáticamente, multiplicado al costo por ese índice de ganancia. 

El stock mínimo, es la cantidad que tomara el sistema como mínimo para comenzar a pedir que se realice la 

compra de ese producto. Por ejemplo, si tenemos un stock mínimo de 10, cuando el stock del producto este 

por debajo de 10 comenzara a sugerir que se debe realizar un pedido. 

Una vez que hayamos cargado todos los datos presionamos  

el botón guardar y el sistema nos preguntara si queremos 

continuar cargando mas artículos o no. 
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ü Baja de artículos 

 

Para dar de baja a un articulo debemos dirigirnoa al 

menu Articulo y hacer click en la opcion baja 

 

 

 

 

Ingresamos el código del producto y el sistema 

nos mostrara la descripción, costo y stock. Si es 

el producto que deseamos dar de baja, 

presionamos el botón eliminar 

 

 

 

 

 

Nos pedirá que 

confirmemos, si realmente 

deseamos eliminar este 

producto 

 

 

Una vez eliminado el producto, nos 

pregunta si deseamos eliminar otro 

artículo o no 
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ü Modificación de artículos 

 

Para dar de baja a un articulo 

debemos dirigirnoa al menu Articulo 

y hacer click en la opcion 

Modificacion de Productos. 

 

 

 

 

Se abrirá una pantalla con todos los datos del 

producto vacios, debemos ingresar el código del 

producto que deseamos modificar. 

Al ingresar el código se mostraran los datos 

producto y nos habilitara los controles para 

poder modificarlos. 

IMPORTANTE: Nos permitirá modificar todos 

los datos del producto, menos el STOCK, para 

modificar el stock debemos hacerlo mediante 

un ajuste de stock (ver Ajuste de stock pág. 7) 

Una vez modificado los datos que queremos, 

presionamos el botón Guardar 

 

 

 

El sistema nos mostrara la 

confirmación de que los datos se han 

modificado y nos preguntara si 

deseamos realizar la modificación a 

otro artículo. 
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ü Modificación de Precios 

 

 

Para actualizar los precios de venta debemos 

dirigirnoa al menu Articulo y hacer click en la 

opcion Actualizacion de Precios 

 

 

Podremos hacer la actualización de precios por 

varios criterios. 

Por proveedor: Modificaremos solos los 

artículos de un proveedor seleccionado. 

Por marca: Podremos actualizar los precios de 

una marca seleccionada 

Por Rubro: Actualizamos los precios de un rubro 

determinado 

Por código: Modificamos los precios de un 

código hasta otro 

Todo: Actualizamos los precios de todos los 

artículos del local. 

Una vez que seleccionamos el criterio, debemos indicar el porcentaje que se aumentara, por ejemplo 20, si 

queremos aumentar los precios un 20 porciento, o -20 si deseamos disminuir el precio un 20 porciento. Y 

presionamos el Botón aceptar. 

 

El sistema nos indicara la cantidad de precios que se 

han modificado. 

Ya podremos salir y los precios modificados se 

encontraran listos para realizar la impresión de precios 

automática (Ver impresión de precios automática Pág. 

11) 

Si ya hemos realizado todas las modificaciones de 

precios que queríamos, presionamos el botón salir. 
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ü Ajuste de Stock 

 

Para realizar un ajuste de stock, nos dirigimos al Menú Artículos, 

opción Ajuste de stock. 

 

Debemos seleccionar el tipo de ajuste a realizar. 

Tenemos que tener en claro que tipo de ajuste 

realizaremos, ya que se puede disminuir o 

aumentar el stock dependiendo del ajuste. 

Existen varios tipos de ajustes: 

ROB=  Robo: Ajuste NEGATIVO, las unidades que 

ingresen se descontaran del stock por robo 

ROT = Rotura: Ajuste NEGATIVO, las unidades 

que ingresen se descontaran del stock por 

rotura 

 VTO = Vencimiento: Ajuste NEGATIVO, las 

unidades que ingresen se descontaran del stock 

por caducar la fecha de vencimiento 

REG = REGULARIZACION DE STOCK: Ajuste 

Negativo o Positivo, dependiendo de la 

necesidad del ajuste, se debe colocar el símbolo 

- si se desea descontar el stock o el símbolo + si 

se desea sumar al stock 

  EIR = Error Involuntario de Recepción: Ajuste Negativo o Positivo, se utiliza para ajustar las unidades 

recibidas por error de una compra, se debe colocar el símbolo - si se desea descontar el stock o el símbolo + 

si se desea sumar al stock 

INV = Inventario: Ajuste Negativo o Positivo, dependiendo de la necesidad del ajuste, se debe colocar el 

símbolo - si se desea descontar el stock o el símbolo + si se desea sumar al stock 

FIN = Factura Interna: Ajuste NEGATIVO, se utiliza para disminuir el stock de los productos que son sacados 

de la venta para el consumo interno 

 RDS = Reclasificación de Stock: Ajuste NEGATIVO y POSITIVO, se utiliza para disminuir el stock de un 

producto y agregárselo a otro artículo" 

MFA =  Merma de Fabricación: Ajuste NEGATIVO, se utiliza para disminuir el stock de un producto que 

pierde stock en el tiempo 
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   Una vez que hemos seleccionado el tipo de ajuste, nos 

habilita para cargar el código, cuando cargamos el 

código nos aparecerá la descripción y el stock actual, 

debemos ingresar las unidades que deseamos ajustar u 

ǇǊŜǎƛƻƴŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά/ŀǊƎŀǊ !ƧǳǎǘŜέ 

 

 

Al presionar Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά/ŀǊƎŀǊ !ƧǳǎǘŜέ ƛƴƎǊŜǎŀ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ȅ 

nos permite seguir cargando artículos para ajustar. 

Una vez que hayamos ingresado todos los artículos que 

ŘŜǎŜŀƳƻǎ ŎŀǊƎŀǊΣ ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊ 

!ƧǳǎǘŜέ 

Nos informara que el ajuste se ha guardado 

correctamente y nos preguntara si deseamos realizar 

un nuevo ajuste. 

EL Ajuste realizado podra ser impreso para un mejor 

control y archivado en carpeta para su posterior consulta. 
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ü Listado Historico Movimiento 

 

Para ver el historial de un producto debemos 

dirigirnoa al menu Articulo y hacer click en la opcion 

ά[ƛǎǘŀŘƻ IƛǎǘƻǊƛŎƻ aƻǾƛƳƛŜƴǘƻέ 

El listado Histórico movimiento, también llamado 

kardek, es todo el recorrido que hace un artículo en 

el sistema, desde el alta, pasando por ajustes, 

modificaciones de precios, ingreso por proveedor, 

venta, etc. 

Por este listado, podremos saber el historial de stock 

de un determinado producto, en un tiempo determinado, o el listado de los ajustes en un tiempo 

determinado. Veamos cómo funciona. 

Ingresamos el código 

del artículo que 

deseamos consultar. Si 

no ingresamos ningún 

artículo, me mostrara el 

historial de todos los 

artículos. 

Ingresamos el tipo de 

movimiento, ejemplo 

VTA, si queremos ver las 

ventas, o VTO, si 

queremos ver los 

Vencimientos, o 

podremos ingresar 

todos los movimientos. 

Ingresamos la fecha que 

deseamos consultar, si 

no ingresamos nada, 

nos mostrara los 

movimiento de los 

últimos 30 días. 

Así, si quisiéramos 

consultar todos los artículos que se tiraron por vencimiento en el mes de marzo, no deberíamos ingresar 

ningún código (para que nos muestre todos los artículos), en tipo de ajuste deberíamos poner VTO, y en 

fecha pondríamos del 01-03-11 al 31-03-11 y obtendríamos el resultado de todos los vencimientos del mes 

de Marzo. 
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En este ejemplo, consultamos los 

ajustes por rotura, del artículo 

7790070408068, que pertenece 

a la Gelatina Exquisita de Frutilla. 

Nos informa que se realizo un 

ajuste por 47 unidades el día 21-

03-11 por el usuario 

FIGUEROAGA. 

 

 

 

 

 

 

 

En este ejemplo vemos el 

historial del artículo 

7790070408068, que pertenece 

a la Gelatina Exquisita de Frutilla, 

ya que, en tipo de  ajuste 

pusimos TODOS. 

Vemos que fue dado de alta el 

día 18-03-11 con un stock inicial 

de 10, luego se generaron 4 

compras, 1 anulación de compra, 

1 ajuste de rotura y 1 venta. 

Como verán loas ajustes 

resaltados en verde suman el 

stock y los resaltados en naranja, 

disminuyen el stock. 

En la segunda línea, por ejemplo 

podemos ver que se realizo una 

compra de 35 unidades, llevando 

el stock inicial de 10 unidades a 45 unidades. Todos los movimientos están acompañados por el usuario 

responsable de dicho movimiento, en este caso, todos los movimientos fueron realizado por el mismo 

ǳǎǳŀǊƛƻΥέŦƛƎǳŜǊƻŀƎŀέ 



Manual Sistema Pandora 1.0 ɀ Control de Gestión Página 11 
 

ü Impresión de Precios Automatica 

 

 

Para realizar la impresión automática de 

precios debemos dirigirnos al menú 

Artículos,  seleccionamos  la opción 

impresión de precios y luego, la opción 

Automática. 

 

 

Se nos aparecerá un listado, con 

todos los artículos  que se han dado 

de alta y a los que se les ha 

modificado el precio todavía no han 

sido impresas dichas modificaciones 

(ver modificación de precios pág. 6) 

Podremos seleccionar la opción de 

imprimir solo los artículos que tienen 

stock, ya que no tiene sentido 

imprimir precios de artículos que no 

tenemos. Si sale un precio y no 

tenemos el producto físicamente, 

debemos consultar el stock, ya que 

puede ser que estén sucios. 

También podremos seleccionar si 

queremos que se imprima con 

cuadricula para poder recortarlos 

mejor.  

Una vez que hayamos impreso estos 

precios, desaparecerán de la lista 

hasta que no se realice una nueva 

modificación de precio, para imprimir 

la cantidad de artículos que 

queramos, lo debemos hacer en impresión de precios manual. 
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ü Impresión de Precios Manual 

Para imprimir los precios debemos ingresar el 

código del producto y la cantidad de precios a 

imprimir. 

Al ingresar el código, nos mostrara la descripción y 

el precio del producto, unas ves que pongamos las 

cantidades de precios a imprimir, presionamos el 

ōƻǘƽƴ ά/!wD!w !w¢L/¦[hέ ȅ ƴƻǎ ŘŜƧŀǊŀ ƛƴƎǊŜǎŀǊ 

los próximos artículos. 

También podemos seleccionar 1 o más carteles a 

imprimir. 

-Tirillas, son precios chicos para la góndola, entran 

24 precios es una hoja A4 

-Oferta, Cartel que resalta el precio de oferta, 

entran 2 precios en una hoja A4 

-Oportunidad: Cartel que resalta el precio, entran 2 precios en una hoja A4 

-Liquidación: Cartel que tacha el precio anterior y muestra resaltado el nuevo precio, entran 4 precios en 

una hoja A4 

 

En la parte inferior tendremos la cantidad de artículos que se cargaron y la cantidad de precios que se 

imprimirán. 

Podremos seleccionar la impresión con cuadricula para poder recortarlos mejor. 
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Modulo Clientes 

ü Alta de Clientes 

 

Para ingresar un cliente a nuestra base 

de datos, debemos ir al menú Clientes y 

hacer click en la opción alta. 

Esto es para individualizar al cliente, ya 

sea porque realizo una compra con 

tarjeta de crédito, debito, cheque, etc. o 

porque quiere una factura donde se 

discrimine el IVA. 

O si el cliente tendrá cuanta corriente, 

debemos ingresar sus datos. 

 

El número de cliente es automático y lo 

asigna la computadora. El numero 1 está 

reservado para el cliente genérico 

ά/ƻƴǎǳƳƛŘƻǊ CƛƴŀƭέΦ 

Una vez que cargamos los datos 

personales del cliente, hacemos click en el 

botón guardar y el cliente habrá sido dado 

de alta. 
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ü Baja de Clientes 

 

Para eliminar un cliente debemos dirigirnos al menú 

Clientes y seleccionar la opción Bajas. 

 

 

 

 

Ingresamos el Número de cliente 

que deseamos eliminar y 

ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άaƻǎǘǊŀǊ 

Řŀǘƻǎέ 

 

 

 

Aparecerán los principales datos del 

cliente, para eliminarlo 

definitivamente hacemos click en el 

ōƻǘƽƴ ά9ƭƛƳƛƴŀǊ /ƭƛŜƴǘŜέ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos pedirá una confirmación, si estamos seguros que deseamos 

eliminar al cliente, si presionamos SI, el cliente será eliminado 

de nuestra base de datos 
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ü Modificaciones de Clientes 

Para modificar los datos de un cliente, nos 

dirigimos al menú Clientes y hacemos click 

Ŝƴ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ άaƻŘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎέ 

 

 

 

 

 

Ingresamos el número de cliente 

que deseamos modificar y 

ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άƳƻǎǘǊŀǊ 

Řŀǘƻǎέ 

 

 

Se nos mostraran todos los datos del cliente, 

los cuales podremos modificar, una vez 

modificados los datos que queramos, 

ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊ 

aƻŘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎέ 

 

 

Nos pedirá una confirmación, si realmente 

queremos modificar los datos del cliente, si 

presiƻƴŀƳƻǎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άǎƛέΣ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ǎŜǊłƴ 

modificados. 
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ü Consulta de clientes 

Para realizar una consulta de clientes, debemos dirigirnos al 

menú Clientes, a la opción consultas. 

 

 

 

Podemos realizar una búsqueda de los datos 

por,  Numero de cliente, Por apellido del 

cliente o por DNI del cliente. 

Seleccionamos la opción de búsqueda y 

ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƴ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άōǳǎŎŀǊ ŘŀǘƻǎέΦ 

En este ejemplo, realizamos una búsqueda 

ǇƻǊ ŀǇŜƭƭƛŘƻΣ ƛƴƎǊŜǎŀƳƻǎ ƭŀ ƭŜǘǊŀ ά/έ ȅ 

ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά.ǳǎŎŀǊ /ƭƛŜƴǘŜέ ȅ 

nos listo todos los clientes cuyo apellido 

ŎƻƳƛŜƴŎŜƴ Ŏƻƴ ƭŀ ƭŜǘǊŀ ά/έΦ 

Por lo tanto, no es necesario saber 

exactamente el apellido del cliente, con 

poner las letras con la que empieza el 

apellido, el sistema nos listara los clientes 

que coincidan. 

Si realizamos un doble click sobre el 

número de cliente que figura en el listado, 

nos mostrara los datos completos del 

cliente. 
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Si, ingresamos la búsqueda por numero de cliente, 

nos traerá en pantalla todos los datos de este cliente, 

mediante las flechas que se encuentran en la parte 

inferior de la pantalla, podremos recorrer la base de 

datos de los clientes y nos ira mostrando los datos de 

cada cliente de la base. 

¢ŀƳōƛŞƴ ǘŜƴŜƳƻǎ ǳ ōƻǘƽƴ ά±ŜǊ IƛǎǘƻǊƛŀƭέΣ ǎƛ 

presionamos allí, veremos el historial de compras de 

este cliente (ver historial de compras de clientes pág. 

63) 
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Modulo Vendedores 

ü Alta de Vendedores / profesionales / mozos 

Aquí es donde daremos de alta al personal que trabaja en 

nuestro negocio, dependiendo de la versión del sistema, 

este modulo puede ser llamado: VENDEDORES ς 

PROFESIONALES- MOZOS * ETC,  pero el fin es el mismo, 

tener los datos de los empleados que trabajan en el local. 

Para dar de alta a un vendedor, nos dirigimos al menú 

±ŜƴŘŜŘƻǊŜǎ ȅ ǎŜƭŜŎŎƛƻƴŀƳƻǎ ƭŀ ƻǇŎƛƽƴ ά!ƭǘŀέ 

Al igual que con los clientes, el numero es 

automático y lo asigna el sistema. 

Ingresamos los datos del empleado y al final 

tenemos la opción de asignarle una 

comisión, esto es por si el negocio se 

maneja con comisión, el sistema 

automáticamente calculara la comisión del 

empleado, de acuerdo a las ventas que 

haya realizados. 

Si el negocio no se maneja con comisión, 

dejamos este espacio vacío e se ingresa un 

0 (cero) 

 

Al ingresar todos los datos y presionar el botón guardar, 

nos preguntara si deseamos seguir agregando 

empleados. 
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ü Bajas / Modificaciones / Consultas de Vendedores 

El modulo de vendedores se maneja exactamente igual que el modulo de clientes,  

Para dar de baja un Vendedor Ver bajas de Clientes pág. 14 

Para dar de modificar los datos de un Vendedor Ver modificaciones de Clientes pág. 15 

Para Consultar un Vendedor Ver Consulta de Clientes pág. 16 
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Modulo Proveedores 

ü Alta de Proveedores 

 

Para ingresar los datos de un proveedor, debemos 

dirigirnos al menú proveedor y seleccionar la 

opción ALTA 

 

 

Ingresamos todos los datos del proveedor, 

nombre, apellido, razón social, etc. 

La razón social será utilizada para luego 

realizar la carga de los artículos de este 

proveedor (Ver alta de artículos pág. 3) 

Al final hay un campo llamado índice de 

ganancia. ¿Esto para qué sirve? Si nosotros 

ingresamos, por ejemplo, índice de ganancia 

80, significa que el sistema tomara el costo 

de los productos de este proveedor y le 

sumara un 80% para generar el precio de 

venta. (Ver alta de artículos pág. 3) 

Entonces, si ponemos como índice de 

ganancia 80, cuando vamos a dar de alta un 

artículo de este proveedor (ver alta de 

artículos pág. 3), al ingresar el costo, por 

ejemplo de $100, el sistema nos sugerirá un 

precio de venta de $180. 

Una vez qǳŜ ƘŀȅŀƳƻǎ ƭƭŜƴŀŘƻ ǘƻŘƻǎ ƭƻǎ ŘŀǘƻǎΣ ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊέ ȅ ŀǎƝ ǉǳŜŘŀǊŀƴ ƎǳŀǊŘŀŘƻǎ 

los datos del proveedor. 
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ü Baja de Proveedores 
 

Para eliminar un proveedor debemos dirigirnos al 

menú proveedores y selecciona la opción baja. 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionamos el proveedor de la lista 

desplegable. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nos aparecerán los datos del proveedor, 

ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ ά9ƭƛƳƛƴŀǊέ ȅ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ŘŜƭ 

proveedor serán eliminados 
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ü Modificacion de Proveedores 

 
Para modificar los datos de un proveedor, debemos ir 

al menú proveedores, modificaciones 

 

 

 

 

 

 

Seleccionamos el proveedor que deseamos 

modificar. 

 

Nos mostrara los datos del proveedor, una vez 

que hayamos modificado la información que 

ǉǳŜǊŜƳƻǎΣ ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άDǳŀǊŘŀǊ ƭŀǎ 

MoŘƛŦƛŎŀŎƛƻƴŜǎέ 

 

Nos pedirá una confirmación, si estamos seguros de 

modificar los datos de este proveedor. Si respondemos 

que si, los datos serán modificados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Manual Sistema Pandora 1.0 ɀ Control de Gestión Página 23 
 

ü Listado de Proveedores 
 

 

 

 

Nos mostrara un listado de todos los 

proveedores que tenemos en la base de 

datos. Podremos realizar un filtro por 

Razón social e imprimir el listado con los 

principales datos del proveedor 

 

 

ü Consulta de Proveedores 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccionamos la razón social del proveedor a 

consultar y se nos mostraran todos los datos de este 

proveedor, incluso los artículos que nos provee, con el 

costo y el stock actual. 
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ü Ingreso de Compras 

Para ingresar los datos de una compra a un proveedor, 

debemos dirigirnos al menú Proveedores ς Ingreso Datos 

de Compras. 

 

En primera instancia debemos seleccionar el 

proveedor al que le realizamos la compra y 

cargar los datos de la Factura (obligatorios) y en 

el caso que corresponda del Remito (no es 

obligatorio). 

Una vez que hayamos cargado el numero de 

factura, fecha de factura y el importe (verificar 

que estos datos se carguen correctamente) 

ǇǊŜǎƛƻƴŀƳƻǎ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άLƴƎǊŜǎŀǊ !ǊǘƝŎǳƭƻǎέΦ 

Debemos ingresar el código del articulo y el sistema nos 

mostrara la descripción y el costo del producto y nos 

pedirá que carguemos las unidades compradas. Una vez 

que hayamos puesto las unidades debemos presionar el 

ōƻǘƽƴ ά/ŀǊƎŀǊ {ǘƻŎƪέ ȅ ƴƻǎ ƘŀōƛƭƛǘŀǊŀ ǇŀǊŀ ǉǳŜ 

continuemos cargando la mercadería que le hemos 

comprado al proveedor. 

Si el proveedor aumento el costo del producto, 

podremos modificar el costo cuando aquí mismo y 

automáticamente nos modificara el costo en la base del 

articulo y si el proveedor tiene índice de ganancia (ver 

alta de proveedores pág. 20) también se modificara 

automáticamente el precio de venta del productos y aparecerá en la lista de artículos a imprimir precios 

automáticos (ver impresión pre precios automáticos pág. 11) 


